Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado: José David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Muy estimado Licenciado:

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe de
Actividades mensuales realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos nimero DGDR-029-75-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial 09-2021, que
corresponde al mes de junio de 2021. Y con el fin de que me sean pagados mis honorarios presento
la Factura No. Serie: BAF9FA9C ntiimero de DTE: 1688879818.

Actividades realizadas:

*Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros
documentos requeridos a la Seccién de Inventarios.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario fisico anual
*Apoyar en elaboracion de reportes solicitados a esta Seccién de Inventarios.

*Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

* Apoyar en el rastreo de bienes de activo fijo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién
*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el control y baja del mobiliario y equipo asignado
al personal de la Direccidon General del Deporte y la Recreacién.

Resultados obtenidos:

*Se brindé el apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad y resguardo SICOIN.

*Se brindé el apoyo requerido en los lineamientos para el cuadre de inventario fisico anual,
recorriendo las Unidades Administrativas y haciendo levantamientos de inventario fisico.

*Se brind6 el apoyo respectivo extendiendo los reportes solicitados a esta Seccién de Inventarios.

*Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos y se ordené y actualizo el archivo de las tarjetas
de responsabilidad de las oficinas administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion



*Se practicé el respectivo rastreo de bienes del activo fijo en los centros recreativos de Gerona Erick
Barrondo y Campo Marte.

*Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para el control y baja del mobiliario y equipo de esta
Direccién General; llevando a cabo los procedimientos para su logro en Planificacién; Comumcac:on
Social y Bienes del Estado.
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